GUIA RAPIDA — PROCESO DE SOLITUD DE CERTIFICACIONES LABORALES GAAICS SENA

Solicitud de Certificaciones Laborales GAAIS SENA

. Centro de Electricidad Electronica y Telecomunicaciones CEET
SENA Centro de Materiales y Ensayos CME

Centro Metalmecanico CMM
Centro de Tecnologias del Transporte CTT

Centro de Manufactura en Textil y Cuero CMTC

GAAICS (Grupo de Asistencia Administrativo Intercentros Complejo Sur - SENA).

La Plataforma "Certificaciones SENA GAAICS ", ha sido desarrollada por el Grupo de Investigacion
GICS del CEET, para que los contratistas del Centro de Electricidad Electrénicay
Telecomunicaciones CEET, Centro de Materiales y Ensayos CME, Centro Metalmecdnico CMM,
Centro de Tecnologias del Transporte CTT y Centro de Manufactura en Textil y Cuero CMTC,
soliciten sus Certificaciones Laborales, a través de GAAICS (Grupo de Asistencia Administrativo
Intercentros Complejo Sur - SENA).

A continuacion, se presenta una guia rapida para la solicitud de dichas certificaciones Laborales.

Nota: Estas solicitudes son solo para los centros mencionados.

-Soy contratista del CEET, o del CMM, o del CTT o del CMTC, o del CME ¢Qué debo hacer para
solicitar mi Certificacion Laboral?

Inicialmente, los contratistas podran acceder al siguiente enlace:

https://www.gics-sennova.com/certificaciones gaaics sena/

La plataforma guiara paso a paso al contratista en el proceso de solicitud de su Certificacidon Laboral.
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Soy Instructor(a) / Colaborador(a)

Alli se solicitara el nimero de documento del contratista. Si el contratista no esta registrado, la
plataforma le solicitara que se registre a través de un formulario. Si ya esta registrado, debera
acceder con sus credenciales.


https://www.gics-sennova.com/certificaciones_gaaics_sena/

Una vez el contratista inicie sesién, encontrara el siguiente menu:
&Rol Colaborador(a): Administrar mis Certificaciones:

Solicitar y/o consultar mis CERTIFICACIONES (Soy Contratista)
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Al ingresar al enlace presentado, podra realizar la solicitud de su certificacidn laboral:

& Gestion de Certificaciones

o 8 Solicitar nueva Certificacion

Al seguir las instrucciones, el contratista debera diligenciar los datos basicos de sus contratos:

) %_Nueva Certificacion:

Usuario(a): Por favor diligencie &l siguiente formulario, de
acuerdo a los afios (empezando por el Ultimo) y nimeros de
contrato para su certificacion:

Seleccione el Centro:

Seleccione: v
Afio Numero Contrato
2023 123456
2022 654321
2021 789456

Una vez diligenciados los datos, el contratista podra observa la siguiente informacion:

921010_1 2023_123456 921010 - CEET - CENTRO DE ~ Fecha_Solicitud: APROBADO Activa
2022_654321 ELECTRICIDAD 2023-11-22 21:50:36 [liDesea_inactivarla?
ELECTRONICA Y Fecha_Actualizacién:

TELECOMUNICACIONES 2023-11-23 14:29:13



Las solicitudes de Certificaciones Laborales no se podran eliminar. En caso que el contratista desee
gue esta solicitud no sea tenida en cuenta, podra “Inactivarla”. Es importante tener en cuenta que
cada vez que se cambie este estado, automaticamente la fecha de solicitud se actualizara del

presente dia.

El contratista podra controlar los tiempos de solicitud y entrega de la Certificacion Laboral. En cuanto
el GAAICS SENA lleve a cabo el proceso de gestion de la certificacidn, informara al contratista a los
correos electrdnicos registrados.

Si después de leer detenidamente esta guia y persiste alguna duda, por favor contacte al
funcionario GAAICS Luis Arturo Rueda Melo (lruedam@sena.edu.co) y describa detalladamente
su solicitud, informando ademds documento y nombre completo.

Equipo de Plataformas GICS CEET

Servicio Macional de Aprendizaje SEMA * GAAICS Grupo de Grupo de Asistencia Administrativs: Intercentros Complejo Sur®
Supervision y Adminst n de la Plataforma: SENA GAAICS
Dizefio y Dezamrollo de la Plataforma: Grupo de Investigacion GICS - CEET . Instructor: Fabidn Rodriguez
DireccionoCra 30 Mo. 17B-25 Sur. Bogota-Teléfono: 5461500 Ext 14015

Conmutador Macional (57 1) 5461500
Atencion telefonica: lunes a vienes 7:00 a.m. a 7:00 p.m. - sabados 8200 a.m. a 1:00 p.m.
Atencion al ciudadano: Bogota (57 1) 5825555 - Linea gratuita y resto del pais 018000 910270
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